
7.การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร 

คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานที่สร้างคู่มือ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

ช่องทางการให้บริการ 

ลำดับ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4  
ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 
20250 โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 
038-238611 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
      ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่น
คําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเม่ือได้ย่ืนคําขอดังกล่าวแล้ว ให้ดําเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะ
สั่งไม่อนุญาตให้ต่อ  อายุใบอนุญาตน้ัน 

 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบ
เอกสาร  
ย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อม
เอกสาร 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 
อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอม
เทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
การดำเนินการตามใบอนุญาตว่า
ถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผูข้อต่อ
อายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอม
เทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 
5 วัน 



 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน (สำเนา 1 ฉบับ)    
( กรณีบุคคลธรรมดา ) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล (สำเนา 1 ชุด)    
( กรณีนิติบุคคล ) 

3 แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร ร้ือถอนอาคาร เคลื่อนย้าย
อาคาร ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบ ข. 5) 
(ฉบับจริง 1 ชุด)   

4 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี (สำเนา 1 
ชุด)   

5 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง 1 ชุด)   

6 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (ฉบับจริง 1 ชุด)   

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม     
(บาท/ร้อยละ) 

1 
2 
3 
4 

ใบอนุญาตก่อสร้าง 
ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร  
ใบอนุญาตรื้อถอน  
ใบอนุญาตเคลือ่นย้าย   

ฉบับละ 20 บาท 
ฉบับละ 10 บาท 
ฉบับละ 10 บาท 
ฉบับละ 10 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4 ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 
20250 โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 

 

 

 

 

 

 

 



 


