
12. การแจ้งขุดดิน 

 คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานที่สร้างคู่มือ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

ช่องทางการให้บริการ 

ลำดับ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4  
ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 20250 
โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
          1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังน้ี 
                   1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช้บังคับ ได้แก ่
                             1) เทศบาล 
                             2) กรุงเทพมหานคร 
                             3) เมืองพัทยา 
                             4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                             5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                             6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                             7) ท้องที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซ่ึงไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
                   1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคอื
ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรอืมีพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกินหน่ึงหม่ืนตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง
ไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543        
          2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
              เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจง้
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจง้ไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผูแ้จ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แกผู่้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้แจ้งย่ืนเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามท่ีกำหนดให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล
นาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัด
ชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล
นาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัด
ชลบุรี 

3 ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้
แจ้งมารับใบรบัแจ้ง 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล
นาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัด
ชลบุรี 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 
7 วัน 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน (สำเนา 1 ฉบับ)    
 (กรณีบุคคลธรรมดา)  

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล (สำเนา 1 ฉบับ)    
 (กรณีนิติบุคคล)  

3 แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการขุดดิน (ฉบับจริง 1 ชุด)   

4 แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง (ฉบับจริง 1 ชุด)   

5 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง 1 ชุด)   

6 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
(สำเนา 1 ชุด)  ( กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน ) 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนย่ืนแจ้งการขุดดิน (ฉบับจริง 1 ชุด)   

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน (ฉบับจริง 1 ชุด)   

9 รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ การขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร 
หรือพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง 1 ชุด)   



ลำดับ ชื่อเอกสาร 

10 รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ์สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (ฉบับจริง 1 ชุด)  ( กรณีการขุดดินลึกเกิน 
20 เมตร ) 

11 ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) (ฉบับจริง 1 ชุด)   

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 500 บาท 
 

ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4 ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 20250 
โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


