
4. การแจ้งขอใบอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนญุาตให้ทำการเก็บขนและกำจัดส่ิงปฏิกูล/มูลฝอย 

คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานที่สร้างคู่มือ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

ช่องทางการให้บริการ 

ลำดับ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4  
ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 
20250 โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 
038-238611 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
      1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ี
รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนด
ของท้องถิ่น 

“สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 

“มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถุงพลาสติกภาชนะที่ใส่ถุงอาหาร เถ้า มูลสตัว์
หรือซากสัตว์ รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลอกท่ีเลี้ยงสตัว์หรือท่ีอ่ืน 

“ที่หรือทางสาธารณ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช้เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้ประโยชน์หรือ
ใช้สัญจรได้ 

“อาคาร” หมายถึง ตึก บ้าน เรือน โรง แพ คลังสินค้า สำนักงาน หรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือ
เข้าใช้สอยได้   

  กิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

  - ห้ามมิให้ผู้ใดดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจ
หรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

  - ผู้ใดประสงค์จะดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย โดยทำเป็นธรุกิจ
หรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ให้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตตามแบบ สม.1 ต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น พร้อมกับหลักฐานต่าง ๆ ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวงกำหนด 

  - คุณสมบัติของผู้ขออนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
ตลอดจนหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการขอและการออกใบอนุญาต ให้เป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตำบล
แม่ฟ้าหลวง 



ผู้ได้รับใบอนุญาต ต้องมารับใบอนุญาตพร้อมกับชำระค่าธรรมเนียม ภายในกำหนด 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหากมิได้มารับใบอนุญาตพร้อมกับชำระค่าธรรมเนียมภายในระยะเวลาท่ี
กำหนดจะถือว่าสละสิทธ์ิ 
      2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ  (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
          (2) ต้องย่ืนคำขอก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ เทศบัญญัติเทศบาลตำบล             
นาจอมเทียน เรื่องการเก็บขนและกำจัดสิ่งปฏิกูล/มูลฝอย พ.ศ. 2559 
          หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอใบอนุญาตหรือต่ออายุใบอนุญาต
การเก็บขนและกำจัดสิ่งปฏิกูล/มูลฝอย พรอ้มหลักฐานท่ี
ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาท ี กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุร ี 

2 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถู่กต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย  

1 ช่ัวโมง กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสขุลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 
  

20 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี  

4 ประเภท -  
การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้อ

8 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 2. กรณีไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งคำสัง่ไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
การเก็บขนและกำจัดสิ่งปฏิกูล/มูลฝอย แก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสทิธิในการอุทธรณ์ 
 

ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

5 ประเภท -  
ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 
30 วัน 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน (สำเนา 1 ฉบับ)   

2 สำเนาทะเบียนบ้าน (สำเนา 1 ฉบับ)   

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

5 สำเนาสมุดทะเบียนรถยนต์/ใบอนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  (สำเนา 1 ฉบับ)             

6 เอกสารแสดงสถานที่จะนำสิ่งปฏิกูลไปกำจัดกรณีไม่มีระบบกำจัดสิ่งปฏิกูลเป็นของตัวเอง  

7 วัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ท่ีจำเป็นใช้ประจำยานพาหนะ (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

8 เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    
 

  

 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  
(บาท/ร้อยละ) 

1 ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขนหรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
- รับทำการเกบ็ ขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  
- รับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  
- ให้บรกิารต้ังห้องสุขาช่ัวคราว   
- ให้บรกิารรถสุขาช่ัวคราว    

 
1,000 บาท 
1,000 บาท 
   500 บาท 
   500 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4 ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 20250 
โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 

 

หมายเหตุ 

การแจ้งผลการพิจารณา 

     19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน   
นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ย่ืน
คำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
     19.2 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1  ให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ย่ืนคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสรจ็ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


